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1. оБщиЕ положЕния
1.1. Назначение Политики

Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в ООО (АНТЦ
сварочного оборулования и технологий> (далее - Политика) разработана в соответствии с
требованиями Федерч}льного закона Российской Федерачии от 27.07.2006 г, J\Ъ 152-ФЗ кО
персональньж данных).

Настоящая Политика оrтределяет порядок обработки персональных данных и меры по
обеспечению безопасности персональньIх данньIх в ООО (АНТЦ сварочного оборулованияи
технологий> (далее - Общество) с целью защиты прав субъектов IIерсональных данных при
обработке их персональных данньIх (далее - ПДн).

1.2. Термины и опреде.пения

В настоящей Политике исrrользуются следующие термины и определения:

- персональные данные (ПДн) * любая информация, относящшIся к прямо или
косвенно определенному или опредеJuIемому физическому лицу (субъекту персональньгх

данньж (субъект ПДн);
оператор персональньш данньш (оператор) - государственный орган,

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, саN{остоятельно или совместно с

другими лицами организующие и (или) осуществJIяющие обработку rrерсональных данных, а

также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных,
подлежаrцих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность
действий (операций) с персонаJIьными данными, совершаемьIх с исrrользованием срsдств
автоматизацииили без их использования. Обработка персон€rльньIх данньгх включает в себя, в
том числе:

- сбор;
- з;шись;
- систематизацию;
_ накопление;
_ хранение;
- уточнение (обновление, изменение);
_ извлечение;
_ использование;
- передачу фаспространение, rrредоставление, лоступ);
- обезличивание;
- блокирование;
_ удЕIлениеi
_ уничтожение.

- автоматизированная обработка персональных данньш - обработка персонilлъньIх

данньж с помощью средств выЕIислительной техники;
_ распространение персональньш данных - действия, направленные на раскрытие

персонЕUIьньIх данньж неоIIределенному круry лиц;

- работник Общества - физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с ооо
АНТЦ сварочного оборулования и технологий>;

- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональньIх данньIх определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональньш данных временное прекращение обработки
персональньIх данньIк (за исключением сJryчаев, если обработка необходима для уточЕения
персон.rльньгх данных) ;
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- уничтожение персональньш дапных - действия, в результате которьж становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональньIх данных и (или) в результате которых уничтожаются матери€lльные носители
IIерсональных данЕьIх;

- обезличивание персональньш данных - действия, в результате которых становится
невозможньпrл без использования дополнительной информации оrrределить принадлежность
персон€rльньIх данных конкретному субъекту персональных данных;

- информационная система персональных данньш - совокупность содоржащихся в

базах данных персон€rльных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств;

_ трансграничная передача персональньш данных - передача персональных данньж
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

2. ЦЕЛИ И ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПДН СУБЪЕКТОВ ПДН

2.1. Щели обработки fIfH субъектов ПДн

Общество осуществляет обработку ПЩн субъектов ПЩн в следующих цеJuIх:

- обратная связь с субъектом;

- проведение аттестационных процедур специалистов и лабораторий неразрушающего
контроля;

_ соблюдение стандартов и правил Системы неразрушающего контроля Российского
общества по нер€lзрушающему контролю и технической диагностике на опасных
производственных объектах (далее - СНК ОПО РОНКТД);

- вьшолнение требований законодательства и локilльньж нормативньIх актов Общества;

- осуществление процесса подбора rrерсонЕrла;

оформление трудовых отношений с работником и исrrолнение требований
законодательства Российской Федерации;

- заключение договоров с физическими лицами, выполняющими работы по договорам
гражданско-правового характера (далее ГПХ), и исполнения требований указанных
договоров;

_ соблюдение требований законодательства Российской Федерации по архивному
хранению.

При определении объема и содержания обрабатываемых П.Щн субъектов П!н Общество

руководствуется целями сбора и обработки П.Щн.

Обработка ПДн ограничивается достижением указанных целей. В Обществе не

допускается обработка П,Щн, Еесовместимzш с цеJuIми сбора ПДн.

2.2. Правовьiе основания обработки ПЩн субъектов ПЩн

Правовым основанием обработки П,.Щн субъектов П{н является совокупность правовых
актов, во исшолнение которых и в соответствии с которыми Общество ОСуществляет

обработку ПДн.
В качестве правового основания обработки ПЩн субъектов ПЩн Обществом выступают:
- кТрудовой кодекс Российской Федорацип;
- кНалоговый кодекс Российской Федерации>;
- <Гражланский кодекс Российской Федерации>;
_ кКодекс Российской Федераuии об адмиЁистративных правонарушениях);
_ Федеральный закон от 08.02.1998 г. }ф 14-ФЗ (Об обществах с ограниченноЙ

ответственностью);
- Федеральный закон от 06.12.2011 г. J\Ъ 402-ФЗ <О бухгалтерском учете);
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_ Федеральный закон от |5.I2.200I г. Jф 1б7-ФЗ кОб обязательном rrенсионном
страховании в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 22.10.2004 г. N9 125-ФЗ кОб архивном деле в Российской
Федерации>;

_ ФедерЕIJIьный закон от 28.03.1998 г. N9 5З-ФЗ <О воинокой обязанности и военноЙ

службе>;
_ Федеральньй закон от 07.08.2001 г. }lb 115-ФЗ кО противодействии легалиЗации

(отмыванию) доходов, полученных rrреступным путем, и финансированию терроризма);
- Стандарты и правила СНК ОПО РОНКТД;
_ Постановление Госуларственного комитета Российской Федерации по статистике от

05.0t.2004 г. Ns 1 кОб утверждении унифицированньIх форм первичноЙ учетноЙ
документации по учету труда и его оплатьD;

- уставные документы Общества;

-,Щоговоры, заключаемые между Обществом и субъектами ПДн;

- Трудовой кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Налоговый кодекс Российской Федерачии;

-,Щоговоры гражданско-правового характера;

- Согласие субъекта П,.Щн на обработку ПДн.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБЩЕСТВА

3.1. Права Общества

Общество является оператором и обладает правом обрабатывать П.Щн субъектов ПЩн в

соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 г. Jф

152-ФЗ ко персон€rльных данных), на основании правовых актов, указанньIх в п.2.2

настоящей Политики.

3.2. Обязанности Общества

При обработке П.Щн субъектов П.Щн Общество обязано:
1. Предоставить субъекту П,Щн по его запросу следующую информацию:

- подтверждение факта обработки ПЩн субъекта ПЩш Обществом;

- правовые основания и цели обработки П,Щн субъекта П,Щн;
_ цели и применяемые Обществом способы обработки ПЩн субъекта П,Щн;
_ наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах (за исключением

работников Общества), которые имеют доступ к ПЩн субъекта Пflн или которым могут быть

раскрыты П.Щн субъекта ПДн на основании договора с Обществом или на основании

действующего закQнодательства Российской Федерации;
_ обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту ПЩн, источник их

получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен действующим
законодательством Российской Федерации;

_ сроки обработки П,Щн субъекта П,Щн, в том числе сроки их хранения;

- порядок осуществления субъектом П.Щн прав, rrредусмотренных Фелеральным законом

Российской Федерации от 2,7.07.2006 г. Jф 152-ФЗ кО персонitльньIх данных);

- информацию об осуществленной или о lrредполагаемой трансграничной передаче Пдн;

- наименование или фаллилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку

ПЩн субЪекта ПЩН по поручению ОбЩества, если обработка ПЩн порУчена или булет

поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом Российской Федерации от

27.07.20об г. ]ф 152-ФЗ (О персон€rльныХ данных) илИ другими действующими

ф едеральными з акона;rли Р о ссийской Ф едерации.
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2. Разъяснить субъекту ПЩн юридические rrоследствия отказа предоставить его ПЩн в

сJD/чае, если предоставление П.Щн субъектом П,Щн является обязательным в соответствии с

действующим з аконодательством Российской Ф едер ации.
3. В сlryчае, если ПЩн получены не от субъекта ПДн, до начЕrла обработки таких ГIЩн

предоставить субъекту ПДн следующую информацию :

- наименование и адрес Общества;

- цель обработки П.Щн субъекта П.Щн и ее правовое основz}ние;

- предполагаемые пользователи П.Щн субъекта ПДн;

- установленные Федеральным законом Российской Федерации от 27.01.2006 г. Jф 152-

ФЗ кО персонЕIльньIх данньIх> права субъекта ПДн;

- источник получения П.Щн субъекта ПДн.
4. При сборе ПДн, в том числе посредством информационно- телекоммуникационной

сети кИнТернеD), обеспечиТь запись, систематизацию, накопление, храненио, утоIIнение
(обновление, изменение), извлечение Пj]н граждан Российской Фелерации с исrrользованием

баз данных, находящихся на территории Российской Федерации,
5. Принимать меры, необходимые и достаточные длlI обесшечения выполнения

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом Российской Федерации от 27,07.2006

г. ]ф 152-ФЗ кО персонаJIьных данньIх) и принятыми в соответствии с ним нормативными

правовыми актаN{и.

6. Опубликовать или иныМ образом обеспечить неограниченньЙ доступ к настоящей

Политике.
7. Представить документы и локальные акты, разработанные в соответствии С

требованиями Федерirльного закона Российской Федерации от 27,07.2006 г. Jф 152-ФЗ ко
персональньIх данных)) и принятыми на его основании нормативными правовыми актами, и

(или) иным образом подтвердить принятие мер по обеспечению безопасности

обрабатываемых П,щн субъектов П.щн по запросу уполномоченного органа по защите прав

субъектов ПЩн (далее - Роскомнадзор).
8. Предоставить доказательство поJIучения согласия субъекта ПЩн на обработку его П.ЩН

или док€вательство наJIичия оснований, указанных в Федеральном законе Российской

ФедерациИ от 27.07.2006 г. Ns 152-ФЗ кО персонаJIЬных даннЫх). Лицо, осуществляющее
обработку П.Щн по поручению Общества, не обязано поJryчать согласие субъекта П.Щн на

обработку его П,Щн.

4. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПДн

субъект П.щн принимает решение о предоставлении его Пщн и даёт согласие Еа их
обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку Пщн может быть

дано субъектом П,Щн или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его

получения форме, если иное не установлено Федерtшьным законом Российской Федераuии от

2'7.07,2006 г. J\Ъ 152-ФЗ <О персоIIЕtльньж данных>.
Во исполнение требований Федерального закона Российской Фелераuии от 27,07,2006 г.

J\ъ 152-ФЗ кО персональных данньIю), обеспечивающего соблюдение прав субъекта П,Щн на

доступ к его П.щн, субъект Пщн обладает следующими правап{и:

- поJryчать информацию, указанную п З.2 настоящей Политики, касающейся обработки

своих ПДн, в сроки, предусмотренные Федеральным законом Российской Федерации от

27.07.2006 г. Jф152-ФЗ кО персонЕIJIьньIх данных);
- требовать от общества уточнения своих Пдн, их блокирования или уничтожения в

сJryчае' если П.Щн явJUIются неполныМи, устареВшими, неточныМи, незаконно полученными

иJIи не являются необходимьпrли для заявленной цели обработки, а также принимать

предусмотренные Федершlьным законом Российской Фелерации от 27.07.2006 г. Jф 152-ФЗ ко
персональньIх данныю) меры по защите своих прав;
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- требовать разъяснения от общества о порядке rrринятия решения на основании

исключительно автоматизированной обработки своих ПДн и возможные юридические
последствия такого решения;

_ обжаловать действия или бездействие Общества в Роскомнадзоре или в сУДебнОм

порядке;
_ защита своих прав и законных иЕтересов, в том числе на возмещение убыткоВ и (или)

компенсацию морального вреда в судебном порядке.
право субъекта П.щн на доступ к его П.щн может быть ограничено в соответствии с

действующим зzжонодательством Российской Федерации.

5. оБъЕМ и КДТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ Пffпо КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ
ПДн

содержание и объем обрабатываемых Обществом П.щн субъектов П.щн соответствуют

цеJuIм обработки, указанным в п. 2.1 настоящей Политики.
Обрабатываемые обществом ПДн не явJUIются избыточными по отношению к

заlIвленным цеJuIм их обработки.
перечень П.щн в рамках каждой из категорий субъектов и применительно к конкретным

цеJuIм представлен в таблице Nsl.

5.1. Категории субъектов ПЩн

Обществом осуществляется обработка П,Щн следующих категорий субъектов П,Щн:

- Посетители сайта;
- Учредители Общества;
- Специалисты неразрушЕtющего KoHTpoJuI;
- Члены комиссии Дттестационного центра по аттестации персонала нераЗрушаюЩего

KoHTpoJUI;
- Члены комиссии Дттестационного центра по аттестации лабораториЙ неразрУШаюЩего

контроля;
- Кандидаты на вакантные должности;
- Работники;
- Физические лица, выполняющие работы rrо договорам ГПХ;
- Уволенные работники.

5.2. Перечень и цели обработки ПЩн субъектов ПЩн

!ля каждой категории субъектов ПДн по отношению к целям обработки ПДН
Обществом определен перечень обрабатываемьж П.Щн (Таблица 1).

Таблица 1,. Перечень обрабатываемых П.Щн в рамках каждой из категориЙ субъектов
целямительно к кон ым

Субъект ПДн Перечень П,Щн I_{ели обработки ПЩн

1 2 J

посетители сайта

- фамилия, имя, отчество;
- наименование оргаItизации-работодателяl
- адрес электронной почты;
- номеD контактного телефона.

- обратная связь с субъектом.
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Учредители Общества

- дата рожденбI;
- реквизиты документа, удостоверяющего лиЕIность
(наrлr,rенование документа, серия, Еомер, кем выдан и когда);
- ад)ес регистрации по месту жительства;
- страховой номер индивидучIJIьного лицевого счёта
(СНИЛС);
- идентификационrшй номер налогоплательщика (ИНН);
- сведениrI о банковских счетах;
- контактный телефон;
- алDес элекmонной почты.

- собrшодение требований
нормативных правовых
актов РФ;
- пришIтие управленrlеских
решений касательно

работы Общества;
- расцределение
полученной в процессе
деятельности общества
прибыли:

специалисты
неразрушающего

KOHTPOJUI

- фамилия, имя, отчество;
- дата рожденшI;
- сведенIбI о труловой деятельности;
- сведениrI о стаже;
- сведениrI об образованйи (обучении);
- сведениrI о квалификации;
- сведениrI об аттестации;
- сведенIuI о результатах предварительного
(периодического) медицинского осмотра (обследования);

- контактные данные.

- соблюдение требований
стандартов и правил СНК
опо ронктд

члеrш комиссии
Аттестационного

центра IIо аттестации
специалистов

нерiврушающего
KOHTPOJUI

- фамилия, имя, отчество;
- дата рожденшI;
- место рожденI4JI;
- реквизиты документа, удостоверяющего лиЕIность
(нашr.rенование документа, серия, номер, кем выдан и когда);
- страховой номер индивид/tlльного лицевого счёта
(СНL{ЛС);
- идентификационный номер н€tпогоплательщика (ИНН);
- сведениrI о банковскш< счетах;
_ адрес регистрации по месту жительства;
- сведенIбI о трудовой деятельЕости;
- сведенIщ о стаже;
- сведенIбI об образовании (обучении);
- сведенLuI о квалификации;
- сведениJI об аттестации;
- ученая степень;
- контактные данные.

- соблюдение требований
стандартов и правил СНК
опо ронктд

члеrш комиссии
Аттестационного

центра по аттестации
лабораторий

неразрушающего
KOHTPOJUI

- фамиrrия, имя, отчество;
- дата рожденшI;
- место рожденшI;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность
(нашrленование документа, серчя, номер, кем выдан и когда);
- страховой номер индивид/ального лицевого счёта
(СНИЛС);
- идентификационный номер нrшогоппательщика (ИНН);
- сведениrI о банковских счетах;
- адрес регистрации по месту жительства;
- сведеншI о трудовоЙ деятельности;
- сведениrI о ст€Dке;

- сведениrI об образовании (обучении);
- сведенIбI о квалификации;
_ сведениrI об аттестации;
- ученм степень;
- контактные данные.

- собrподение требований
стандартов и правш СНК
опо ронктд

соискатели на
вакантные
должности

- фамилия, имя, отчество;
- дата рождениrl;
- реквизиты документа, удостоверяющего лиtIность
(нЬименование докумеrrга, серия, номер, кем выдан и когда);

- адрес регистрации по месту жительства;
- адDес фактического проживаниrI;

- осуществлеЕие процесса
подбора lrерсонала.
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контактные данные;
сведениlI о предыдущ!D( местах работы;
сведеншI о тудовом и общем стаже;
наименование должности.

работники

- фамrалия, имя, отчество;
- пол;
- дата рождениJI;
- место рождения;
- сведениlI о документе, удостоверяющем личность
(нашuенование документа, ceplбI, номер, кем выдан и когда);

- адрес регистрации по месту жительства;
- ад)ес фактлтческого цроживанIIJI;
- сведениrI о [редыдущIlD( местах работы;
- сведениrI о трудовом и общем стаже;
- семейное положение;
- сведенIuI о близкrж родственниках (включая степень

родства, фамилrло, имя, отчество, год рождения);
- сведениrI об образовании;
- сведенLlrI о воинском учете военнообязанных лиц и лиц,

подлежащих призыву на военную сrryжбу (серия, номер,

дата выдачи, наименование органа, выдавшего военный
билет, военно-учетная специаJIьность, воинское звание,

данные о принятии на учет, сIuIтии с учета);
- страховой номер индивид/alльного лицевого счёта
(СНИЛС);
- идентификационtшй номер нчtлогоIшательщика (ИНН);
- сведениrI о банковскrд< счетах;
- сведениrI о заработной плате;
- сведениlI о результатах предварительного
(периодического) медицинского осмотра (обслелования);
- контактные данные;
- фотография;
- должность.

- оформление трудовых
отношений с работником и
исполнение требований
законодательства
Российской Федерации.

Физические лица,
выполIшющие

работы по
договорам ГПХ

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- сведенIIя о документе, удостоверяющем личность
(наименование документа, ceplбI, номер, кем выдан и когда);

- сведениrI об образовании;
- адрес регистрации по месту жительства;
- страховой номер индивид/€lльного лицевого счёта
(СНИЛС);
- идентификационrшй номер налогоплательщика (ИНН);
- сведенIбI о банковскrа< счетtlх;
- денежное вознагрa)кдение исполЕитеJIю.

- закJIючение договоров с

физическими лицами,
выполняющими работы по

договорам ГПХ, и

исполIl9ния требований

указанных договоров:

уволенrше

работники

- фамrапия, имя, отчество;
- пол;
- дата рожденшI;
_ место рожде[IиJI;
- сведениJI о документе, удостоверяющем лиЕIность
(нашrленование документа, серия, номер, кем выдан и когда);

- адрес регистрации по месту жительства;
- адрес фактического tтроживанIfi;
- сведенIбI о предыдущIlD( местах работы;
- сведенлUI о трудовом и общем стаже;
- семейное положение;
- сведениrI о близклоt родственниках (включая степенI

родства, фамиллпо, имя, отчество, год рождения);
- сведеншI об образовании;
- ,сведенIIUI о воинском учете военнообязанtшх лиц и лиц

подлежащих призыву на военную сrryжбу (серия, номер, дат€

выдачи, наименование органа, выдавшего военный билет

военно-]детная сIIециальность, воЩ

- собшодение требований
законодательства
Российской Фелерачии,
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приIuIтии на учет, сIuIтии с учета);
- страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС);
- идентификационrшй номер н€lлогоплательщика (ИНН);
- сведенLuI о банковских счетах;
- сведениrI о заработной плате;
- контактные данные;
- фотография;
- сведения о результатах предварительного (периодиЕIеского

медицинского осмотра (обследования);
_ наименование

5.3. Специальные и биометрические категории ПЩн

Общество осуществJuIет обработку специальных и биометрических ПЩн субъектов П.Щн,

Для каждой категории субъектов ПДн по отношению к целям обработки ПДн
Обществом определен перечень спецЙальных и биометрических обрабатываемых ПДн
(Таблица 2).

б. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ Щн СУБЪЕКТОВ Шн
б.l,. Перечень действий с ПЩн субъектов П.Щн

,Щля каждой категории субъектов П,Щн Обществом определен перечень действий с П,Щн

субъектов П.Щн по отношению к цепям обработки ПЩн (Таблица 3).

Таблица 3. Перечень действий с ПЩн субъектоЁ ПЩн по отношению к цеJuIм обработки

Таблица 2. Перечень специальных и биометрических обрабатываемых Пffн в рамках
каждой из категорий субъектов применительно к конкреfццN4д9ддм

Субъект П,Щн Перечень специЕuIьных категорий П,Щн I_{ели обработки с[еци€шьных категорий П,Щн

1 2 J

работники

- фотография;- сведения о результатах
предварительного (периодического)
медицинского осмотра (обследования).

- оформление трудовых отношений с работником и
исполнение требований законодательства
Российской Федерации.

уволенлше

работники

- фотография;
- сведениlI о результатах
предварительного (периодического)
медицинского осмотра (обследования).

- оформление трудовых отношений с работником и
исполЕение требований законодательства
Российской Федерации.

Атгесryемые
специалисты

неразрушающего
KOHTPOJUI

- фотография;
_ сведеншI о результатах
предварительного (периодического)
медицинского осмотра (обслелования).

- соблюдение требований стандартов и правил Снк
опо ронктд.

действий с ПДн субъектов Пfl,н

- сбор, запись, систематизациrI> накопление, хранение,

обработка, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, исIIользование, IIередача

(предоставление), обезличIшание, блокирование,

- обратная связь с субъектом.

посетители сайта
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Учредители Общества

- сбор, запись, систематизацLUI, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, передача (предоставление),

удаление, униtIтожение.

- собrшодение требований нормативных
IIравовых актов РФ;
- принrIтие управлецческих решений
касательно работы Общества;
- расrrределение trолученной в процессе
деятельности Общества прибыли;

Специалисты
неразрушающего

KOHTPOJUI

- сбор, запись, накоIlпение, хранение,
обработка, уточнение (обновление, изменение),
использование, уточнение, передача
(паспоосmанение. пDедоставление. доступ).

- собrподение требований стандартов и
правил СНК ОПО РОНКТД.

члеrrы комиссии
дттестациоrпrого

центра гIо аттестации
специч}листов

неразрушающего
KOHTPOJUI

- сбор, запись, систематизация, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, блокирование, удаление,
униtIтожение.

- соблюдение требований стандартов и
правил СНК ОПО РОНКТД,

члены комиссии
Аттестационного

центра по аттестации
лабораторий

нер:врушающего
KOHTDOJUI

- сбор, запись, систематизацIбI, накопление
хранение, уточнение (обновление, изменение)
использование, блокирование, уд,}ление
уни[Iтожение.

- собшодение требований стандартов и
правил СНК ОПО РОНКТД.

соискатели на
вакантные

должности

- сбор, систематизация, накоIшение, хранение,

уточнение (обновление, изменение),
использование, передача, блокирование,

удаJIение, уншqтожение.

- осуществление процесса подбора
персонала.

работники

- сбор, запись, систематизациJI, накоIUIение,
хранени9, уточнение (обновление, изменение),
использование, передача (предоставление),

блокирование, уд€tление, унIдIтожение,

- оформление трудовых отношений с

работником и исrrолнение требований
законодательства Российской
Федерации.

Физические лица,
выполняющие

работы по

договорам ГГD(

- сбор, запись, систематизацIбI, накоIIление,
хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, передача (предоставление),

блокирование, удаление, униЕIтожение.

- закJIючение договоров с физическими
лицами, выполняющими работы по

договорам ГПХ, и исполнениrI
требований указанных договорQв:

уволенлше

работники

- сбор, запись, систематизациrI, накоttление,
хранение,

уточнение (обновление, изменение).
использование, передача (прелоставление).

блокирование, удilление, униtIтожение.

- соблюдение требований
законодательства Российской
Федерачии.

6.2. Способы обработки ПДн субъектов П.Щн

,Щля каждой категории субъектов ПДн Обществом определен способ обработки ПЩН

субъектов П.Щн по отношению к целям обработки П.Щн (Таблица 4).

Таблица 4. Способы по отношению к целям об

Субъект ПЩн Способ обработки ПДн Цели обработки ПДн

1 2 J

посетители сайта

- автоматизцрованная обработка
ПДн.

- обратная связь с субъектом.
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Учредители Общества

смешанн€ш обработка ПЩн. - соблподение требований нормативных правовых
актов РФ;
- приIuIтие управлеЕt{еских решений касательно

работы Обцества;- распределение по.гryченной в процессе

деятельности Общества прибыли;

специалисты
неразрушающего

KOHTPOJUI

- смеIцанная обработка ПЩн. - собrподение требований стандартов и правил
СРо дссоциация НАКС.

члеrш комиссии
дттестационного центра

по аттестации
специапистов

неразрушающего
KOHTPOJUI

- смешанн€ш обработка П,Щн. - соблюдение требований стандартов и правил
снк опо ронктд.

члены комиссии
Дттестационного центра

по аттестации
лабораторий

неразрушающего
KOHTPOJUI

смешанная обработка П,Щн. - собrшодение требований стандартов и IIравил

снк опо ронктд.

соискатели на
вакантные
должности

- смешанн€uI обработка ПЩн. - осуществление процесса подбора [epco}IaJla.

работники

- смешаннzя обработка П[н. - оформление трудовых отношений с работником
и исполнение требований законодательства
Российской Федерации,

Физические лица,
выполшIющие работы

по договорам ГПХ

- смешанная обработка ПЩн. - закIIючение договоров с физическими лицами,
выполшIющими работы по договорам ГПХ, и

исполнениrI требований указанных договоров :

Уволенrше работники

- неrlвтоматизированнilI обработка
ПДн.

- соб.тподение требований законодательства
Российской Фелерации.

б.3. Сроки обработки ПЩн субъектов ПЩн

Щля кажлой категории субъектов П.Щн Обществом оlrределен срок обработки П.Щн

субъектов П,Щн по отIIошению к цеJUIм обработки П,Щн (Таблица 5).

Таблица 5. Сроки об с, ,н по отношению к цеJUIм оораоотки l-tлн

Субъект ГIДн Срок обработки ПЩн Щели обработки ПЩц

1 2 з

посетители сайта

- 30 (трилчать) календаршIх дней
с момента обращения субъекта.

* обратная связь с субъектом.

Учредители Общества

- смешанная обработка П,Щн. - соб,шодение требований норматIшных правовых

актов РФ;
- принlIтие управпенческш( решений касательно

работы.Общества;- распределение поrryченной в процессе

деятельности ОбществЩ
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специалисты
неразруцающего

контроля

- 5 (пять) лет с момента начала

црохожденLш аттестации;
- соблюдение требований стандартов и rrравил
снк опо ронктд.

члеrш комиссии
Аттестационного центра

по аттестации
специ€lлистов

церазрушающего
KOHTPOJUI

- в течение срока действия
Аттестата cooTBeTcTBIuI
Атгестационного центра по
аттестации специrlлистов
неразрушающего контроля;

- собrподение требований стандартов и правиlr
снк опо ронктд.

llлеrш комиссии
дттестационного центра

по аттестации
лабораторий

неразрушающего
KOHTPOJUI

- в течение срока действия
Аттестата соответствиlI
Аттестационного центра по
аттестации лабораторий
нерiврушающего KoHTpoJUI;

- соблюдение требований стандартов и цравил
снк опо ронктд.

соискатели на
вакантные должЕости

- 30 (тридцать) календаршlх
дней с даты принrIтIш решения о
трулоустройстве кандидата на
вакантную должность.

- осуществление процесса подбора персонала.

работники

- в течение срока действия
1рудового договора;

- оформление трудовых отношений с работником
и исполнение требований законодательства
Российской Федерации.

Физические лица,
выполнrIющие работы

по договорам ГПХ

- 5 (пять) лет с даты окошIаниlI
срока действия договора ГПХ,

- заключение договоров с физическими лицаNlи,

выполняющими работы по договорам ГПХ, и

исполнения требований указанных договоров:

Уволенrше работники

- 75 (семьдесят пять) лет с даты
прекращения действия трудовог(
договора.

- соблюдение требований законодательства
Российской Федерации.

б.4. Соблюдение конфиденциальности ПДн субъекта ПЩн

общество и иные лица, поJryчившие доступ к ПЩн, обязаны не раскрывать третьим

лицап4 и не распространять П.щн без согласия субъекта Пщн, если иное не предусмотрено

деЙствующим законодательством РоссиЙскоЙ Федерации.

б.5. Поручение обработки ПЩн субъекта ПДн другому лицу

общество вправе поручить обработку ПЩн другому JIицу с согласия субъекта ПДн, если

иное не предусмотрено Федеральным законом Российской Федерации от 27,07.2006 г. Ns 152-

ФЗ (О персональных данньIх>, на основании заключаемого с этим лицом договора
(поручения). Лицо, осуществляющее обработку Пдн по поручению Общества, обязано

соблюдать принципы и правила обработки ПДн, предусмотренные Федеральным законом

Российской Федерации от 27.07.2006 г. N9 152-ФЗ кО персональньIх данньгх). В поручениина

обработку должен быть определен перечень деЙствий (операчий) с П,Щн, которые булут

совершаться лицом, осуцIествJUIющим обработку ПДн, должны быть определены цели

обработки, устанавливается обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность П.Щн и

обьспечивать безопасность П,щн при их обработке, а также указываются требования к

обеспечению безопасности обрабатываемых ПДн.
В целях соблюдения требований действующего закоцодательства Российской Федерации

и требований заключенных договоров между Обществом и сторонними организациями,

обязательным условiлем которьж является соблюдение сторонними организациями

конфиденциаJIьЕости tlередаваемьrх П,Щн, Общество осуществляет передачу ПЩн субъектов

П,Щн сторонним организациям.
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общество обладает гIравом передавать Пщн субъектов Пдн органi}м дознания и
следствия, иныМ уполномоЧенныМ органаМ согласнО основаIIиям, предусмотренным
действующим законодательством Российской Федер ации.

б.б. Трансграничная передача ПЩн

Общество не осуществлrIет трансграничную передачу П.Щн на территории иностранньж
государств.

6.7. Хранение ПДн субъектов ПДн Обществом

Хранение ПЩн субъектов ПЩн осуществJUIется в форме, позволrIющей определить
субъекта Пrщн не дольше, чем этого требуют цели обработки П.щн, за исключением сJIучаев,
когда срок хранеЕия ПДн не установлен действующим законодательством Российской
Федерации, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по
которому явJuIется субъект ПДн.

При осуществлении храЕения ПЩн субъектов ПЩн Агентство использует базы данных,
нЕlходящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с ч.5 ст.18 Федерального
ЗаКОНа РОСсиЙскоЙ Федерации от 27.07.2006 г. Jф 152-ФЗ кО персональньж данньж).

СРОК хРанения П,Щн субъектов П.Щн определен в п.6.3 настоящей Политики.

6.8. Прекращение обработки ПЩн субъекта Шн
обязательным условием прекратцения Обществом обработки Пдн субъектов Пдн

явJIяетоя:

- достижение целей обработки ПДн;
ИСТеЧеНИе СРОКа ДеЙствия согласиJI субъекта П.Щн на обработку его П.Щн;

- отзыв согласия субъекта П.Щн на обработку его ПЩн;
- вьuIвление неправомерной обработки ПЩн субъекта П.Щн.

7. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ ПДН НА
ДОСТУП К ПЩн

В с.rryчае подтверждения факта неточности П.Щн или неправомерности их обработки,
пдн подлежат актуализации Обществом, и обработка П.щн должна быть прекратцена,
соответственно.

При достиж9IIии целей обработки ПДн, а также в случае отзыва субъектом П,Щн согласия
на обработку П,Щн, П..Щн подлежат уничтожению в следующих случЕuIх:

- иЕое не предусмотрено договороМ, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем, по которому является субъект ПДн;

- Общество не вправе осуществJuIть обработку П,Щн без согласия субъекта ПЩн на
основаниях, предусмотренньIх Федеральным законом Российской Федерации от 27.01.2006 г.Jt 152-ФЗ кО персональньж дaнньж) или действующим законодательством Российской
Федерации1'

- иное не предусмотрено иЕым соглашением между Обществом и субъектом П.Щн.
ОбЩеСтво обязано сообщить субъекry ПЩн или его представителю информацию об

осуществляемой Обществом обработке П,Щн субъекта ПЩн по запросу субъекта П,Щн или его
ПРОДСТаВИТеЛЯ"ве 

разработаны формы запросов / обращений субъектов П!Н (Приложение 1,
ПРиложение 2, Приложение 3, Приложение 4, Приложение 5, Приложение 6, Приложение7,
Приложение 8 к настоящей Политике).
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8.оБЕсПЕЧЕниЕБЕЗоПАсНосТиIIДнСУБЪЕКТдПЩн
Безопасность П,Щн, обрабатываемьIх Обществом, обеспечивается реЕ}пизацией правовьтх,

организаЦионньIх И технических Мор, необходимьтх дJUI обеспечения требований

дъйсruующего законодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности

ПДн.
Щля предотвращения несанкционированного доступа к П.Щн Обществом применяются

следующие организационIIо-технические меры:

- назначено должностное лицо, ответственное за организацию обработки ПДн;

- осуществJU{ется учет работников Общества, допущенньтх к обработке П,Щн;

- осуществлrIется ознакомление работников Общества с требованиями действующего

зЕtконодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности Пдн и

локЕ}льньIх нормативньIх актов общества по обработке и обеспечению безопасности ПЩн;

- осущесТвJU{ется учёт, хранение и-контроль обращения носителей ПДн;

- определены угрозы безопасности ПЩн при их обработке в информационЕьIх системах

пдн, сформирована и утверждена на их основе Модель угроз и нарушителя безопасности

ПДн;
- примеЕяются необходимые дJuI обеспечения безопасности П.щн средства защиты

информации;

- обеспечено восстановлоIIие ПДн, уничтоженньIх или модифицироваIIньж вследствие

несанкционированного доступа к ним;

- определены места хранения ПДн;

- проведена оценка 
"ф6"кr""rrости 

принятых мер по обеспечению безопасности ПДн;

- осуществJuIется контроль за принимаемыми мерzlпdи по обеспечению безопасности

ПЩн и уровнем защищённости Пflн;

- осущесТвJUIетсЯ охрана помещенИй с техниЧескимИ средствЕlI\{и обработки ПЩн.

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЪНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

все вносимые изменения в настоящую Политику отражаются в Листе регистрации
изменений

все изменения в настоящую Политику утверждаются приказом генерального директора

Общества.
общество обеспечивает неограниченный доступ К настоящей Политике путем

тryбликации настоящей Политики на официа-пьном сйте Общества, расположенном по адресу:

http : //antckazan. centrnaks. ru.
Иные права и обязанности Общества опредеJUIются действующим законодательством

Российской Федерации в области П.Щн.

10. отвЕтствЕнность

работники Общества, виновные в нарушении требований Федерального закона

Российской Федерации от 27.07.2006 г. Jф 152-ФЗ кО персональных данньIх)), несут

предусмотренЕую действующим закоЕодателъством Российской Федерации ответственность.

11. порядок пЕрЕсмотрА

настоящая Политика должна пересматриваться 1 (один) раз в 2 (ryа) года или в случае

изменений требований действующего законодательства Российской Федерации в области

обработки и обеспечения безопасности ПДн.
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Приложение 1

Запрос о предоставлении сведений об обработке персональных данцьж субъекта
персональных данных

я,

паспорт: серия

(ф амлtлuя, ulчtя, оmч есmв о)

номер , выдан.

(кем u коzdа BbtdaH)

проживаюIций (-ая) по адресу:
(аdрес проэtсuванuя)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. Jф152-ФЗ кО персональньIх даЕнЬж)
на основании

об ору0 ов анuя u mехн ол оеuй >)

прошу предоставить ООО KAHTI] свароtIного оборуловtlния и технологий> (юридическиЙ

адрео: 420012, Республика Татарстан, г. Казань, ул. Волкова, дом 79, помещение 1009)

следующие сведения (вьцелить нужное):
о подтверждение факта обработки моих персональных данньIх ООО кАНТЩ

сварочного оборулования и технологий>> ;

о правовые основания и цели обработки моих персональных данных;
о цели и применяемые ООО кАНТЩ сварочного оборудования и технологий> способы

обработки моих персонz}льньD( данных;
о наименование и место нахождения ООО (АНТЦ сваротIЕого оборулования И

технологий>, сведениrI о лицах (за искJIючением работников ООО кАНТЩ сварочного
оборудования и технологий>), которые имеют доступ к моим порсонаJIъным данным или
которым моryт быть раскрыты мои персональные данIIые на основании договора с ООО
(АНТЦ сварочного оборудования и технологий>> или на основании деЙствующего
законодательства Российской Федерации;

о перечень моих персонtшьных данIIьтх, обрабатываомьтх ООО кАНТЩ сварочного
оборудования и технологий>>, источник их поJIучениJI;

о сроки обработки моих персональных данньж, в том числе сроки их хранения;
о порядок осуществления моих прав, предусмоТренных Федеральным законом о

27.07.2006 г. Jф 152-ФЗ <О персональных данньIх);
о Еаименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществJuIющего

обработку моих персонапьных данных по поручению ооо кАНТЩ сварочного оборудования

и технологий>>, еслтл обработка lrоручена или будет поручена такому лицу;
о иные сведения, предусмотренные Федеральным з€жоном от 27.07.2006 г. М152-ФЗ

кО персонtlльных данныю) или другими федеральными закончlI\,{и Российской Федерации:

(ук аз аmь uн ы е св ed енuя)

Ответ прошу предоставить (вьцелить ну,жное):
о почтовым сообщением на указанный мною адрес;
о мне лично.

20 г. w
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Приложение 2

Запрос о предоставлении сведений об обработке персональньш данных субъекта
персональных данных в целях продвижения товарово работ, услуг на рынке

я,

паспорт: серия

(

, номер , выдан,

(кем u Kozda BbtdaH)

проживающий (-ая) по адресу:

в соответствии
на основании

(adpec проэtсuванtlя)

с Федеральным зчжоном от 27.07.2006 г. Jф152-ФЗ кО персончrльЕьIх данньDс>

(свйенuя, поdmвержdаюuluе учасmuе qлбъекmа персонспьных daHHbtx в оmноulенllr!х с ооО KAHTII сварочноео
об оруd ов анuя u m ехн олоеuй >)

прошу предоставить ООО KAHTI] сварочного оборулования и технологий> (юридическиЙ

адрес: 42OOl2, Республика Татарстан, г. Казань, ул.Волкова, дом 79, помеЩение 1009)

сведения об обработке моих персональньrх данных в цеJUIх продвижеIIия товаров, работ,

услуг на рынке в связи с

(указаmь прuчuну)

Ответ прошу предоставить (вьцелить нужное):
о почтовым сообщением на указанный мною адрес;
о мне лично.

к_> 20_г, -----ТобпПф--
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Приложение 3

Запрос о предоставлении сведений об обработке персональных данных субъекта
персональных данных с принятием решений на основании искпючительно их

автоматизированной обработки

я,

паспорт: серия

(ф амuлuя, uмя, оmчесmво)

, номер , выдан

(кел,t u коzdа BbtdaH)

(aDpec проэtсuванuя)

в соответствии с Федеральным законом от 27,07.2006 г. Jф 152-ФЗ кО персональньIх дffIньIх)
на основании

оборуd ов анuя u m ехн ол оеuй >)

прошу ООО кАНТЩ сварочного оборудования и технологий> (юридический адрес: 420012,

Республика Татарстан, г. Казань, ул.Волкова, дом 79, rrомещение 1009) предоставить

сведениlI об обработке моих персональньж данньж с принятием юридически значимьж

решений на основании искJIючительно автоматизированной обработки моих персоналЬнЬD(

дсlнньIх.

Ответ прошу предоставить (вьцелить нужное):
о IIочтовым сообщением на указанный мною адрес;
о мне лично.

20 г.
(поDпuсь)
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Приложение 4

Запрос о предоставлении сведений об об_работке персональных данных субъекта
персональных данных в общедоступньш источниках

я,

паспорт: серия
(ф амuлuя, uмя, оmч е сmв о)

, номер , выдан

keM u коеdq

(аdрес просtсuванtм)

в соответствии с Федеральным законом'от 27.07.2006 г. Jф152-ФЗ кО персонапьных данньIю)

на основании

(свеdенuя, поdmвержdаюlцuе учасmuе субъекmа персонсlльных daHHbtx в оmноutенl]r!х с ООО кДНТI! сварочно2о
о б о ру d о в анttя u m ехн ол о еuй l)

прошу ООО кАНТЩ сварочного оборудования и технологий> (юридический адрес: 4200Т2,
Ресrryблика Татарстаrr, г. Казань, ул.Волкова, дом 79, помещение 1009) предоставить
СЛеДУЮЩИе сВеДения об обработке моих персональньIх данных в общедоступньIх
источниках:

о наименование общедоступного источника;
о перечень моих персональньгх данных, вкJIюченных в общедосryпные источники;
О цель вкJIючения моих персональньIх данных в общедоступные источники;
о основание включения моих персональньrх данных в общедоступные источники;
одругое:

Ответ прошу предоставить (выделить нужное):
о почтовым сообщением на указанный мною адрес;
о мне лично.

20_г.
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Приложение 5

Запрос о предоставлении сведений о передаче персональных данных субъекта
персональных данных третьим лицам

я,

паспорт: серия
(фамuлuя, шчtя, оmчесmво)

, номер , выдан

(кем u коzdа BbtdaH)
проживающий (-ая) по адресу:

(аdрес просtсuванuя)

в соответствии с Федеральным законом от 2'7.07.2006 }ф152-ФЗ <О персонtlльньIх данньж)
на основЕlнии

(свеdенuя, поdmверэюdающuеучасmuе субъекmа персонсulьных daHHbtx в оmноlаенurtх с ООО кДНТIt сварочно?о
об оруd oBaHtM u mехн ол оеuй >)

прошу ООО (АНТЩ сварочного оборудования и технологий> (юридический адрес: 420012,
Ресrryблика Татарстан, г. Казань, ул.Волкова, дом 79, помещение 1009) предоставить
следующие сведения о передаче моих персональньIх данньIх третьим лицаj\4:

О наименовtlЕие или фамилию, имя, отчество и адрес лица, которому предостalвлены
мои персонаJIьные данные;

о цель передачи моих персональньж данньIх третьим лицаN{;
о основан
о перечен

ие передачи моих персональных данных третьим лицаN{;
ь моих персонапьньIх данньIх, которые были предоставлены третьим лицаNd;

о другое:

Ответ прошу предоставить (вьцелить нужное):
о почтовым сообщением на указанньй мною адрес;
о мне лично.

( )) 20 г,



ООО <<Аттестационный научно-
техническии цеIrтр сварочного
оборулования и технологий>>

Политика в отношении обработки
персональных данных

Лuсm 21 uз 22

Приложение 6

Обращение об отзыве согласия субьекта персональных данных на обработку его
персональньш данных

я,
(ф амuлuя, tlмя, оmч е сmв о)

паспорт: серия , номер , выдан

(кем u коzdа BbtdaH)
проживающий (-ая) по адресу:

(adpec проuсuванuя)

в соответСтвии С Федеральным законом от 27.07.2006 г. Jф152-ФЗ кО персональньIх данньжD
на основании

(СВеdенttЯ, поdmверэtсdаюuluе учасmuе субъекmа пepcoчcutbшbtx dанньtх в оmноuленuях с ООО кДНТI] сваро""оrЬ
оборуd ов анuя u m ехн ол оzuйл)

гIРОШУ ПРОкраТиТь обработку моих персональньж данньIх ООО кАНТЩ сварочного
оборудованIluI и технологий> (юридический адрес: 420012, Республика Татарстан, г. Казань,
ул. Волкова, дом 79, помещение 1009) в связи
с

(указаmь прuчuну)

Ответ прошу предоставить (вьцелить нужное):
о почтовым сообщением на указанный мною адрес;
о мне лично.

() 20 г.
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Приложение 7

Запрос об уточненпп l блокировании / уничтожении персональных данных субъекта
персональных данных

я,
(ф ал,luлuя, t t"л,tя, оmч е сmв о)

паспорт: серия номер , выдан

(кем u Koeda BbtdaH)
проживающий(-ая) по адресу:

(adpec просrcuванuя)

В СООтВеТсТВии с Федеральным законо м от 27.07.2006г. Jф152-ФЗ кО персональных данньIю)
на основzIнии

(свеdенuя, поdmверэюdаюlцuе учасmuе субъекmа пepcoqcL|lbHblx daHHbtx в оmноuленuм с ООО <ДНТI! сварочноео
об оруd ов анuя u m ехн олоеuй >)

прошУ ООО кАНТЩ сварочного оборудования и технологий> (юридический адрес: 420012,
Республика Татарстан, г. Казань, ул. Волп<ова, дом 79, помещение 1009)

следующие
данные

(уmочнumь / блокuроваmь / унuчmоэrcumь)
мои персональные

.(пер еч ень пер сон qльньtх d анн ых)
в связи с (вьцелить нужное):

о персональные данные являются неполными;
о персональные данные являются устаревшими;
о персональные данные явJUIются недостоверными;
о персональные данные являются нез€жонно полученными;
О персонirльные данные не являются необходимыми для заlIвленной цели обработки;
о другое:

(указаmь прuчuну)

Ответ прошу предоставить (выделить нужное):
о почтовым сообщеЕием на указанный мною адрес;
о мне лично.

20_г.


